CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÀI VIẾT SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận sáng kiến kinh nghiệm trong công tác)
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: Nguyễn Văn Tấn 
· Sinh ngày, tháng, năm:      19/5/1962       Giới tính: Nam
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ:  Thạc sĩ  Quản lý giáo dục
· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Phó Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo.

· Chức vụ, đơn vị công tác: Phó Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng.

II. Một số ý của anh, Thùy tham khảo:

· Các học phần Lý thuyết: GVBM hoàn chỉnh nhập điểm danh tại màn hình điểm danh lớp học phần; nhập điểm quá trình và xét điều kiện dự thi tại màn hình Nhập điểm quá trình - xét điều kiện dự thi trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
· Các học phần Đồ án, Bài tập lớn: GVBM hoàn chỉnh nhập điểm danh tại màn hình điểm danh lớp học phần; xét điều kiện dự thi tại màn hình Nhập điểm quá trình - xét điều kiện dự thi trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
· Các học phần thực hành: GVBM hoàn chỉnh nhập điểm danh tại màn hình điểm danh lớp học phần; nhập điểm các bài tập, xét điều kiện dự thi và tính điểm TBTH tại màn hình Nhập điểm quá trình - xét điều kiện dự thi trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS theo các bước sau:
1. Nhập điểm các bài tập thực hành ( Lưu.

2. Chọn tất cả HSSV. Nhấn nút “Xét điều kiện dự thi” ( nhấn nút “Lưu”.

3. Nhấn nút “ 
4. Nhấn nút “Tính và lưu TBTH”

5. Kiểm tra các học sinh đều đã có Điểm tổng kết tại màn hình “In bảng đểm theo lớp học phần”.


Lưu ý chung cho các loại học phần Lý thuyết, Đồ án, Bài tập lớn, Thực hành:

· Điểm danh: GVBM chú ý tránh điểm danh nhầm do trùng tên; Những HSSV vắng mặt nhiều lần vẫn phải điểm danh đầy đủ.

· Việc nhập điểm quá trình: 

 - Chú ý vào điểm nhầm do trùng tên; những học sinh vắng kiểm tra thì phải nhập điểm 0, không được để trống. Trong cùng một lớp thì số cột điểm của các học sinh phải giống nhau, không để lệch cột điểm giữa các HSSV.
  - Nhập đúng cột hệ số 1 là điểm kiểm tra thường xuyên, hệ số 2 là điểm kiểm tra định kỳ. Trong một học phần phải đảm bảo mỗi HSSV có điểm kiểm tra thường xuyên và điểm kiểm tra định kỳ theo quy định.
4.3.2. Khóa điểm quá trình tất cả các học phần: Lý thuyết, thực hành, đồ án và bài tập lớn

Phòng Tuyển sinh - Đào tạo xét điều kiện dự thi cho những sinh viên đóng học phí trễ (sau khi GVBM đã xét điều kiện dự thi), khóa điểm quá trình tất cả các học phần Lý thuyết, Thực tập, Đồ án, Bài tập lớn học kỳ/năm học trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
4.3.3. Thi kết thúc học phần học kỳ/năm học (lần 1/Kỳ thi chính)

· Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng và công bố lịch thi cụ thể từng khóa, bậc đào tạo trên  trang cá nhân của HSSV (sv.lttc.edu.vn) hoặc trang website trường và gửi đến GVCN/CVHT thong qua trang thong tin điện tử egov của trường.
· GVCN/CVHT nhắc nhở HSSV xem lịch thi trên trang cá nhân sv.lttc.edu.vn hoặc trang website trường.
4.3.4. Tính tổng kết học tập học kỳ/năm học (lần 1) trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS

· Phòng Khảo thí & ĐBCL nhập điểm thi kết thúc học phần (lần 1) vào phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS

· GVBM nhập điểm học phần Đồ án, Bài tập lớn vào phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo xét điều kiện dự thi và xử lý điểm số đối với môn Thực tập

· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo tính Tổng kết điểm (lần 1) học kỳ/năm học trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS

· GVCN/CVHT xem kết quả học tập của học sinh trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS

· GVBM nộp bảng điểm học phần học kỳ/năm học được lấy từ phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS, có đầy đủ các chữ ký theo mẫu cho phòng Tuyển sinh – Đào tạo.

Hướng dẫn: Tại màn hình “in bảng điểm theo lớp học phần”, chọn nút “Xuất Excel” hoặc nút “In” 

  + Xuất/In bảng điểm môn học lý thuyết CD-TC khóa 2017 cho học phần lý thuyết, 

  + Xuất/In bảng điểm môn học thực hành CD-TC khóa 2017 cho học phần thực hành, 

  + Xuất/In bảng điểm môn học đồ án CD-TC khóa 2017 cho học phần đồ án.

4.3.5. Thống kê chất lượng đào tạo lần 1



Phòng Tuyển sinh - Đào tạo dựa vào kết quả Tổng kết điểm (lần 1) học kỳ/năm học trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS để thống kê chất lượng đào tạo lần 1.
4.3.6. Thi kết thúc học phần học kỳ/ năm học (lần 2 /Kỳ thi phụ)

· Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng và công bố lịch thi kết thúc học phần học kỳ/ năm học (lần 2 /Kỳ thi phụ) cụ thể từng khóa, bậc đào tạo trên trang cá nhân của HSSV (sv.lttc.edu.vn) hoặc trang website trường và gửi đến GVCN/CVHT thông qua trang thông tin điện tử egov của trường.
· GVCN/CVHT nhắc nhở HSSV xem lịch thi trên trang cá nhân sv.lttc.edu.vn hoặc trang website trường.
· Các khoa nộp điểm kỳ thi kết thúc học phần (lần 2) cho Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng sau khi thi 3 ngày.
· Phòng Khảo thí & ĐBCL nhập điểm thi kết thúc học phần (lần 2) vào phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
4.3.7. Tính tổng kết học tập học kỳ/năm học (lần 2) trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS

· Phòng Khảo thí & ĐBCL nhập điểm thi kết thúc học phần (lần 2) vào phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.

· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo xử lý điểm số các học phần Lý thuyết và tính Tổng kết điểm (lần 2) học kỳ/năm học trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS sau khi có điểm kỳ thi phụ.
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo thống kê chất lượng đào tạo học kỳ/năm học trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.

· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo xét cảnh báo kết quả học tập cho HSSV theo Quy định đào tạo (ban hành kèm theo Quyết định số 713/QĐ-LTT-ĐT ngày 19 tháng 7 năm 2017).
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo in bảng tổng kết học kỳ /năm học từ phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
4.3.8. Học lại

· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo sau khi khi nhập điểm quá trình và xét điều kiện dự thi trên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS: HSSV còn công nợ hoặc vắng quá số tiết quy định hoặc không đủ điểm dự thi kết thúc học phần nên HSSV không được dự thi kết thúc học phần học kỳ/ năm học (lần 2 /Kỳ thi phụ) hoặc không đạt kết quả thi kết thúc học phần học kỳ/ năm học (lần 2 /Kỳ thi phụ), phải học lại.
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo tổ chức cho CB-GV-NV và HSSV đăng ký và tham gia học lại tại trường theo các lớp chính khóa hoặc mở lớp riêng trong năm học hoặc trong hè.
4.3.9. Thi kết thúc học phần học lại

Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng và công bố lịch thi kết thúc các học phần học lại học kỳ/ năm học cụ thể từng khóa, bậc đào tạo trên trang cá nhân của HSSV (sv.lttc.edu.vn) hoặc trang website trường và gửi đến GVCN/CVHT thông qua trang thông tin điện tử egov của trường.
4.3.10. Xét học vụ (Xét cảnh báo kết quả học tập)

· Xét cảnh báo kết quả học tập cho HSSV theo Quy định đào tạo (ban hành kèm theo Quyết định số 713/QĐ-LTT-ĐT ngày 19 tháng 7 năm 2017).
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo in bảng tổng kết học kỳ học kỳ /năm học từ phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS.
4.4. Xây dựng và triển khai kế hoạch thi, tổng kết học kỳ/ năm học
- Căn cứ tiến độ, kế hoạch đào tạo đầu năm học, Phòng Tuyển sinh - Đào tạo phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng và triển khai thực hiện các kế hoạch thi, tổng kết học kỳ/ năm học cho từng khóa, bậc đào tạo để các đơn vị liên quan trong trường và các GVBM, GVCN/CVHT theo dõi và thực hiện đúng tiến độ.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan (Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng và Phòng Công tác Chính trị - Học sinh sinh viên) theo dõi, kiểm tra giám sát và nhắc nhở các đơn vị, cá nhân liên quan thực hiện tốt các kế hoạch đã triển khai.

5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến: 
- Triển khai thực hiện trong trường từ đầu năm học 2018 – 2019 và có thể được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng ra phạm vi ngoài trường, đến các đơn vị Trường Đại học – Cao đẳng trong và ngoài thành phố Hồ Chí Minh.
- Với kết quả ban đầu của sáng kiến đã được áp dụng trong học kỳ 1 năm học 2018 – 2019; sáng kiến kinh nghiệm trên sẽ tiếp tục được phát huy hơn nữa trong học kỳ 2 năm học 2018 – 2019 để đạt được mục tiêu cuối cùng hoàn thiện quy trình quy trình tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV và việc tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV luôn khoa học, chính xác và kịp thời.
6. Thời điểm áp dụng: Từ ngày 20 tháng 8 năm 2018 (đầu năm học 2018 – 2019) đến ngày 25/01/2019. 
7. Hiệu quả mang lại:
Dưới sự chỉ đạo kịp thời của Ban Giám hiệu và sự phối hợp chặt chẽ của các đơn vị liên quan trong trường, việc tổ chức thực hiện Quy trình tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV trong thời gian qua đã đạt được một số kết quả nhất định, cụ thể:

· Lãnh đạo phòng Tuyển sinh – Đào tạo dễ dàng giao việc cho nhân viên và kiểm tra giám sát, hỗ trợ nhân viên hoàn thành nhiệm vụ được giao.
· Quy trình này đã giúp nhân viên phụ trách công tác học vụ chủ động, xác định rõ các công việc cần làm và thứ tự thực hiện.
· Giúp xác định vai trò, trách nhiệm của từng đơn vị liên quan, cá nhân tham gia vào quy trình một cách rõ ràng và giúp lãnh đạo phòng phòng Tuyển sinh – Đào tạo và nhân viên học vụ phối hợp với đơn vị liên quan, cá nhân tham gia vào quy trình một cách đầy đủ và sát xao nhất; cụ thể:
· Đã phối hợp với các đơn vị liên quan (Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng và Phòng Công tác Chính trị - Học sinh sinh viên) xây dựng và triển khai được các kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ I/2018-2019 từ 26/10/2018, cụ thể:
· Kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 khóa 17T4 (Trung cấp 9+3).

· Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 Bậc đào tạo Cao đẳng – Khóa 2017.
· Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ phụ và xét tốt nghiệp Bậc đào tạo Liên thông Cao đẳng – Khóa 2017.

· Kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 khóa 2018 Trung cấp (9+3); Khóa 2018 Trung cấp (12+1N3T).

· Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 Bậc đào tạo Cao đẳng – Khóa 2018.
· Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 Bậc đào tạo Liên thông Cao đẳng (A) – Khóa 2018.

· Kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2018 – 2019 khóa 18T5 (Trung cấp 12+1); 18T6 (Trung cấp 12+1N3T); Khóa 18T7 (Trung cấp 9+3).

· Các GVBM, GVCN/CVHT và học sinh sinh viên thực hiện giảng dạy và học tập đúng theo kế hoạch giảng dạy học tập và thời khóa biểu của Nhà trường; từ đó thực hiện tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV theo đúng tiến độ các kế hoạch về thi, tổng kết trên.
· Đã phối hợp với phòng Kế hoạch – Tài chính, phòng Công tác Chính trị - Học sinh sinh viên và GVCN/CVHT nhắc nhở HSSV đóng học phí theo quy định để HSSV được xét đủ điều kiện dự thi, được tham gia thi và tổng kết điểm học phần.
· Phối hợp với phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng kịp thời lên lịch tổ chức thi kết thúc học phần theo đúng tiến độ, đảm bảo kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ 1 năm học 2018 – 2019 đạt hiệu quả tốt.
· Hiện nay công tác tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV trường được tổ chức thực hiện nhịp nhàng, mọi nội dung công việc được diễn ra thống nhất nên hiệu quả của công tác này được đảm bảo, giúp tiết kiệm thời gian và đem lại hiệu quả công việc tốt.
8. Những kinh nghiệm rút ra:

- Phòng Tuyển sinh – Đào tạo xây dựng lại (điều chỉnh mới) hình thức, bố cục của kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ/năm học cho hợp lý và khoa học hơn, cụ thể:

+ Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ/năm học 2017 -2018:
	Thời gian
	Nội dung công việc

	
	


+ Kế hoạch về thi, tổng kết học kỳ/năm học 2018 -2019:

	Tuần lễ
	Nội dung công việc
	Cá nhân/Đơn vị thực hiện
	Thời gian hoàn tất

	
	
	
	


- Bộ phận học vụ của Phòng Tuyển sinh – Đào tạo luôn tích cực gửi thông tin trên trang điện tử egov trường nhắc nhở các GVBM (nhắc trước thời hạn) việc nhập điểm danh, điểm quá trình, xét điều kiện dự thi, tính tổng kết điểm đúng thời hạn và quy định.
- Phối hợp với phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng và phòng Công tác Chính trị - Học sinh sinh viên thông tin và hỗ trợ GVCN/CVHT nhắc nhở HSSV nắm bắt kịp thời lịch thi kết thúc học phần (lần 1), lịch thi lại (lần 2) và lịch học lại.
- Phối hợp với phòng Kế hoạch – Tài chính để thu học phí HSSV ngay từ đầu học kỳ (chủ yếu các HSSV các khóa cũ) để HSSV không phải đóng học phí nhiều lần, không bị quên đóng học phí và bị cấm thi.
9. Kết luận:  Sáng kiến kinh nghiệm trên đã phần nào phản ánh được hiệu quả tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV trong trường Cao đẳng Lý Tự Trọng trong học kỳ 1 năm học 2018 - 2019, có sự phối hợp nhịp nhàng, đồng bộ giữa các đơn vị lien quan trong trường và học sinh sinh viên yên tâm, cố gắng học tập. Tuy nhiên, kế hoạch về thi, tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV chắc chắn vẫn ít nhiều còn gặp khó khăn đối với các đơn vị và các thầy cô là GVBM, GVCN/CVHT nên rất mong nhận được sự góp ý chân thành của các đơn vị và các cán bộ, giảng viên, nhân viên trường để việc tổ chức, thực hiện quy trình tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV trong thời gian tới đạt kết quả tốt hơn.
10. Những kiến nghị, đề xuất:  

* Đối với Ban giám hiệu Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh: Tiếp tục tạo điều kiện ủng hộ, hỗ trợ về chủ trương và phát triển phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS nhằm hoàn thiện quy trình tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV đạt kết quả tốt hơn trong thời gian tới.
* Đối với các đơn vị trong trường: Tiếp tục phối hợp, hỗ trợ cùng nhau trong công tác tổng kết, đánh giá kết quả học tập của HSSV đạt kết quả tốt hơn.

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

	Năm học
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2015 - 2016
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1539/QĐ-GDĐT-VP ngày 09/8/2016 của Sở GD&ĐT TPHCM.

	2016 - 2017
	
	Quyết định số 1693/QĐ-GDĐT-VP ngày 10/8/2017 của Sở GD&ĐT TPHCM.

	2017 - 2018
	
	Quyết định số 1684/QĐ-GDĐT-VP ngày 26/7/2018 của Sở GD&ĐT TPHCM.


                                             Tp. Hồ Chí Minh, ngày     tháng 01 năm 2019

  BỘ PHẬN/ĐƠN VỊ ÁP DỤNG
NGƯỜI BÁO CÁO
TÀI LIỆU THAM KHẢO
1. Thông tư số 09/2017/TT-BLĐTBXH ngày 13 tháng 3 năm 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội về Quy định việc tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng theo niên chế hoặc theo phương thức tích lũy mô –đun hoặc tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp

2. Quy định về tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp. trình độ cao đẳng theo phương thức tích lũy tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (Ban hành kèm theo Quyết định số 713/QĐ-LTT-ĐT ngày 19 tháng 7 năm 2017 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM).


